
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕ}ItДЕНИЕ

СРЕДНЯrI ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА NЬ 5

Приказ

<<П# сентября 2020 г.
п. Октябрьский

J{n _ЛZ

об утверяцении политики в отнош|енип обработки персональных iданных 
i

]в соответствии с Конституцией рФ, Труловым кодексом р&,
Федеральным законом Ns152 (О персонаJIьных данных)), прик€tзом ФСТЭ}r
России, ФсБ России и Мининформсвязи России J\b 55/86/20 от 13 февра$я
2008 г., <<Положением об обеспечении безопасности персональных лч"rr|*
прИ иХ обработке В информационныХ системаХ персонаJIъных ланньrх}r,

утвержденного постановлением Правительства рФ от |7 ноября 2007 h
Jt781, УставомТIIколы пр и к аз ы в аю: i

1. Утверлить политику в отношении обработки персонаJIьных данных
мБоу сош Jф5.

2. !елопроизводителю Лукьянченко А.п. ознакомить работников школы с
Политикой в отношении обработки персонаJIьных данных мБоу сош лъ5

з. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за
собой. 

. f

И.В. Беляева

А.П. Лукьянченко

Щиректор МБОУ

С приказом



политикА
В ОТНОШЕНИИ ОБРДБОТКИ ПВРСОНДЛЬНЫХ ДДННЫХ

МУНИIД4ГIАЛЪНОГО БЮД}КЕТНОГО
ОБIЦЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕIfuI.Я

срЕд}IЕй оьrцвоБрАзовАтЕльной школы N9 5

Содерхсание

ввЕдЕниЕ
обtцuе полонсенuя . _. ,.. )-,,,,,,- t

Прuнцuпы, правlulа ,ч целч обрабоmкu персонаJlьных ilaHHbtx , fr

йrрur, направленные на обеспеченuе обязалtносmей, преDусмоmреннdу

законоdаmельсmвом РФ 
n

право субъекmа персонNtьньlх DaHHbtx на dосmуп к ezo персонulьньцм

daHHbtM
правuлtа рабоmы с обезлuченньrмu персоншlьньrмu

полохIсенuя
Условuя обезлuчuванu{
поряdок рабоmьt с обезлчченньtмu персонulьнь,мu daltHbtMu 

t

Пiрrrенi dолаtсносmей кМБоу соШ l,Г9 5D, оmвеmсmвеIrньtх 3а провеОен{е

,iропрuоmuй по обезлччuванuю обрабаm'ваемьш персоншtьньlх daHHbtx 
i
iввЕдЕниЕ . fi

НастоящиЙ документ кПолитика в отношении обработки персональн{,х

данных) (далее - Политика) определяет высокоуровневую политику 
i 
в

оrrоr.""и обрабОтки кМБоу соШ N9 5)) (далее , кlllколаlУ персональн{lх

данныХ субъектОв и содеРжит свеДения о решизУемых требованиях к защlТе

персонаJIъных данных в кulколеD, .. i

Настоящая Политика разработана на основе действующих правовых 
frи

нормативных документов по защите конфиденциальноЙ информации | и
{

!

персон€tльных данных. .i_ _
под персональными данными в настоящем документе понимается люоря

информация, относящаяся к прямо или косвенно, определенному и{и

определяемому физическому лицу (субъекту персонаJlьных данных). i

Настоящая Политика утверждается приказом руководителя . 
((щ)) 

\и

daHHbtMu ОбrцL,
i

подлежит пересмотру по мере необходимости,

решением

Предсе



общие tIо"IIожеtlия
Согласно Статье Федера:rrlllого закоFIа о,г 25,07.2006 l,. ЛЬ 152-ФЗ кluколаD как
оператор llерсональных данных обязан опубликова,гь или иным образом
обеспечить неограничеrtный достуIl к документу, определяющему его
политику в отношении обработки персон€LтIьных данных, к сведениям о

реализуемых требованиях к защите персональных данных.
<ТIТкола> в рамках выI]о-IItеFtия своей j{ея,гельности осушествляет обработку
ПеРСоНаЛьных данных и. t] соотI]етствt]и с дейс,гвуIоLIIим законодательством
РОСсийской Федерации, является оIIератором персональных данных с
соответствующими правами и обязанностями, опредеJlенными Федеральным
законом ЛЬ 152 от 2].07.200б г.
(О ПеРсонаЛЬных данных>> и иными нормативными правовыми актами
РоссиЙской Федерации (дlалее - РФ). Сос,гав обрабатываемых данных,
КаТ'еГории субъектов, чьи персональные ланные обрабатываются <<школой>>,

цеЛИ И правовые осгIования их обработки закреплены для каждой
ИНфОРМационноЙ систеN,Iы ((школы)) <Перечнем tIерсональных данных,
обрабатываемых в ИСI1/(}{>.
С ЦеЛЬЮ ПоДдержания деловой реIIутации и обеспечения выполнения
законодательных требоваr-rий ((шкоjIа)) считает лля себя обязательным
Обеспечение соответствия обработки персональных данных требованиям
ЗаКОНОДаТеЛЬСТВа РФ в области защиты информации и персональных данных,
И ТРебУет аналогичных мер о,г третьих JIиц, KoTopbiM передаются и (или) могут
передаваться персональные данные на основании п.3 Постановления
Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 0l ноября 2012 г. J\Ъl119 (Об
УТВеРЖДеНИИ ТРебОваниЙ к зашиl,е персональных данных при их обработке в
информационных систем ах персонал ь} I ых данных)).

Принципы, правила и цели обработки персональных данных
Обработка персональных ланных осуществляется <<школой>> с соблюдением
ПРИнциПов и правил', пре/]усмотренных Федеральным законом от 27,07,2006 г.
NЬ 152-ФЗ (О персональI{ых данных)):
ОбРабОтка IIерсонаJlьных jiаt]ных осуItlсс],вJIяется на законной и справедливой
основе.
ОбРабОтка персональных данных ограничивается достижением конкретньlх,
заранее определенных и законных целей.
не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями
сбора персональных данtIых.
не допускается объединсttие баз ЛаНItI)IХ, содер}кап]их персональные данные,
ОбРабОтка которых осущсс,гвJIяеl,ся l] lIс-rIях, I]есовмесl,имых между собой.
ОбРабОтке Подлежат только персональI]ые данные, которые отвечают целям их
обработки.
СОДеРЖаНИе И объем обрабатываемых персональных данных соответствуют
заявленным целям обработки.
обрабатываемые персоIILtJIьIIые ilalI}it,Ie не избыточttы по отношению к
заявленньlм целям их обрабоl,ки.
ПРИ Обработке персонаJIьI]ых ланных обеспечивает ,гочность Ilерсон€iJтьных
ДанныХ, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по



отношению к целям обрабоr,ки персоlIill]ЬНЫх /lанных.

<ТIТкола> принимает Ilсобходимые ]\,1еры по удалению или уточнению

неполных иJIи неточных .llанных.
хранение персональных данных в ((школе)) осушествляется в форме,

позволяющей определиl,ь субъекта персональных данных, не дольше, чем

этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения

персонаЛьныХ данныХ I{e ycTaHoBJleIl федеральным законом, к примеру

Федеральный Закон о,г 22.10.2004 I,. ,\г9l25-ФЗ (об архивном деле в

Российской Федерации)) иjIи логовором, стороноЙ которого является субъект

персонаJIьных данных.
обрабатываемые персональные ланные уничтожаются или обезличиваются по

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в

достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством РФ.

Обработка персональных ;J&ННЫх осуtllсствJlяется (шкоJIоЙ)) только в случаях:

наличия согласия субт,екта персоItальных данных на обработку его

персональных данных, есJlи иное не предусмотрено законодательством РФ;

наличия заключенного договора, По которому (школа)) обязуется

осуtцествлять обработку персональных данных субъектов по поручению

оператора;
необходимости достижеttия целей, прсjlусмотренных нормативно-правовыми

актами Российской Фелерации и ,грудовым законодательством, для

осуществления и выполнения возложенных законодательством РФ на ((школу))

функчий, полномочий и обязанностей;
необходимости осущесI,I]JIения прав и законных интересов ((школы)) или

третьих лиц либо для достижения обшественно значимых целей при условии,
что прИ э.гоМ не наруШаютсЯ права и свобоДы субъеКта персонаJIьных данных;

когда персональные данные открыты /ljtя неограничен,ного круга лиц, доступ к

которым предоставлен субъектом персональных данных либо гIо его просьбе;

обязательного раскрытия и подле}каших к опубликованию персональных

данныХ в соо,гtsеТствиИ с законоДательством РФ;

организации пропускноI,о режима на территории ((школы)).

Co.nu."o требованиям (Dедеральноl,о закона J\lb l52 от 27 -07 .2006 г. (о
Ilерсональных данных), ((шкоJIа)) в установленном порядке гIрошла

регистрацию как оператор персоLIальных данпых. В открытом и

общедоступном реестре операторов персональных данных, размещенном на

официальном сайте Роскомнадзора как уполномоченного лица по защите прав

и свобод субъектов персональных данных, содержится следующая актуаJIьная

информация:
адрес ((школы));

цели обработки персонал ьных данных;
категории персонаJIьных данных;
категории субъектов, персональные да}Iные которых обрабатываются;

IIравовое основание обрабо,Iки персоt{&J]ьных данных;
11еречень деЙс.гвий с IIерсоIrаJIьtlыми jlаl]ltыми, общее описание используемых
(в школе)) способов обработки персонаJIьных данных;

фамилия, имя, отчество физического лица, ответственного в ((школе)) за



организаци}о обработки IIерсональньIх данных, и r{омера его контактных
телефонов, почтовые адрсса и адреса э.,Iскl,ронной почты;
описание МОРt которые (шкоJIа)) обязуется осушествлять при обработке

персональных данных, IIо обеспечению безопасности персонаЛЬных Данных
при их обработке
дата начала обработки персональных даIJных;
срок или условие прекраtIlения обрабо,r,ки персональных данных;
сведения о Наличии l'рансграничной r]ере/lачи персональных данных в

процессе их обработки.
<Школа> обязуется не раскрывать третьим лицам и не распространяТЬ
персональные данные без согласия субъекта персональных данных, есЛИ инОе

не предусмотрено законодательством РФ и договором с субъектом.
<ILIкола> не обрабаmьtваеm спеъluсt,lьньtе u бuо,+леmрuческuе каmеzорuu

персональltьж daHHbtx, кцсаюttluхся рцlовоlt, Ha,LluoHa]

по,пumuческuх взеляdов, ре:tuzuозньtх tt,ttt фчлософскuх фежdенuй, сосmоянuЯ
зdоровья, uнmttмной ,lюttзнu, свеdенttя, харакmерuзуюtцuе бuолоzuческuе u

фuзuческuе особенносmu че"цовека. (dанный абзац необхоdtшlо рассл,lаmрuваmь
субъекmuвно dля Kaacdoit uнформаttчонной cucmeMъt персональньш daHHbtx

операmора)
<Школа> не осущестl]Jlяс,г траFIсграIIиLltlую передачу персональных данных
субъектов персональных,llанных.
<<IТIкqла) не принймае,г решений, порождающих юридические последствИя В

отношении субъекта персональных даFIных или иным образом затрагиваЮЩее

его права и законные интересы, на основании исключительно
автоматизированной обработки его персональных данных.

lVIеры, направленные на обеспечеIlие выполнения <<МБОУ СОШ ЛЬ 5>

обязанностей, IIредусмотреlrItых законодательством РФ
<Школа>> осушlествляет сJIедующие организационно-технические меры для
защиты персональных даIrных:
назначение <школой> лица, ответсl,венного за организацию обработки
персональных данных;
издание документов, оtIределяюших политику ((школы)) в отношеНИИ

обработки персонаJIьных данных. Jloкa,lbныx актов IIо вопросам обработки
персональных данных, а ,tакже JIокальных ак,гов, устанавливаюп-lих
процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений
законодательства РФ, устранение последствий таких нарушений;
применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персонаJlьllых данных в соответсl,вии со статьей 19

Федерального закона ЛГ9 l52 <О персоIiа-|lьных.данных>, включая:
определение уl,роз безоttасности персональных данных при их обработКе В

информационных системах персональных данных ((школы));

применение организационных и технических мер по обеспечениЮ
безопасности персональгIых данных при их обработке в информацИонных
системах персональных jlанных ((t_t]коJIы)), необходимых для выпоЛнениЯ

требований к зашдите персоr]альных даIIItых, исполнение которых обеспечиваеТ

установленные Правите.;lьством РФ уровни защищенности персонаЛЬных



данных;
применение прошедtllих в YC'ГaIlOB]IeIttloN4 поряlI1ке процедуРу оценки

соответствия средств заI]lи,гы информаIltlи;

оценка эффективности IIринимаемых мер по обеспечению безопасности

персональных данных lto ввода в эксплуатацию информационных систем

персональных данных ((школы);

учет машинных носителеЙ персон?льнLlх данных'

обнаружение фактов несаItкционироl]а}ltIоi,о доступа к персональным данным

и принятие мер;
восстановление персонаJI ьных данных, модифицированных или уничтоженных
вследствие несанкционированного досl,упа к ним;

установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в

информационных системах персональных данных ((школы)), а также

обеспечение регистраllии и учеl,а всех дейс,гвий, совершаемых с

персонzuIьными даннымll в информационt{ых системах rlерсональных данных

(школы));
контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности

персонаJIьных данных И уровнЯ защиш]енности информационных систем

персонаJIьн ых данных ((LU колы)).

осушествJtение BHyTpeHI{eI,o контроJlя сооl,ветствия обработки персональных

данных законодательств\, РФ и приня,гыN,I В сооТветсl,вии с ним нормативным

правовым актам, тр'ебованиям к зашите персональных данных, политике ((

школы)) в отношении обработки персональных данных, локаJIьным актам ((

школы);
оценка вреда, который может быть причинен субъектам персонаJiьных данных

в случае нарушения законодательства РФ, соотношение указанного вреда и

гlринимаемых (школой) мер, направJIенных на обеспечение выполнения

обязаннОстей, предусмО,гренных законолательством РФ;

ознакомЛение работников ((школы), непосредственно осупIествляющих

обработку персон€Lльных данных, с положениями законодательства рФ о

персонаJIьных данных, в том числе требованиями к защите персон€Lпьных

данных, документами, оI]редеJIяюtt{ими политику ((школы)) в отношении

обработки гlерсональных ланных, JIокаJlьI{ыN,lи актами Ilo вопросам обработки

персональных данных, и (или) обучение указанных работников.

доступ к содержанию электронного журнаJIа сообщений возможен

исключительно для администратора безопасности, или структурного

подразделения, ответствеI]ного за обеспечение безопасности персонаJIьных

дынных в информационных системах ((LIIколы)),

4. Право субъекта персональных jlaltHыx на достуII к его персональным
данным

субъект персональных данных имеет право на получение сведений, указанных

в части б настоящего раздела, за исключением случаев, предусмотренных

законодательс,гвом РФ. Субъект персональных данных вправе требовать от

законных прелставителей (<школы)) уl,очнения его персональных данных, их

блокирования или унич,го)кения в случае, если персонаJIьные данные являются

неполными' устаревшиN4и, неточныNlt,I, незаконно полученнымИ или не



являются необходимыми лля заявJlеIjIIой llели обработки, а также гIринимать

предусмотренные законом меры по заLIlиl,е своих прав,

сведения, указанные в части б настоящего раздела, предоставляются

законными представителями ((школы)) субъекту персональных данных в

доступной форме.
Сведения, указанные в части б настояII(его раздела, предоставляются субъекту

персональных ланных иJIи ег() преllс,гавителю законными представителями
((школы)) при получении запроса субъек,га персональных данных или его

представителя в письменной форме.
в случае, если сведения, указанные в части б настоящего раздела, а также

обрабатываемые персонаJI ьные данные были предоставлены для ознакомления

субъектУ персональных /tаFIных по его запросу, субъект персональных данных

вправе обратиться повl,орно к закоIltlым llредставителям ((школы)) или

направить (( школе) пов,I орный заttрос t] письменной форме в целях получения

сведений, указанных в части б настоящего раздела, и ознакомления с такими

лерсонаJIьными данными не ранее чем через тридцать дней после

первоначального обращеrr ия или направления первоначального запроса.

субъект персональных ланных вправе обратиться повторно к законному

Ilредставителю (( школы)) или [tаправи,гь повторный Itисьменный запрос в ((

школе)) в целях получения свелений, указанных в часl,и б настоящего раздела,

а также в целях ознакомдения с обрабаr,ываемыми гIерсонаJIьными данными до

истечения срока, указанного в части 4 настоящего раздела, в случае, если

такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были

предоставлены ему для ознакомления
в полноМ объеме по рез\,,IlьтатаМ рассN,lоl,рения первоначального

повторный запрос должеt{ солержать обосt{ование направления

запроса.
Субъект персональных данных имеет право на получение информации,

пuauощ.йся обработки его персонаJIьных данных, в том числе содержащей]

подтверждение факта обработки персонаJIьных данных ( школой);

правовые основанИя и Llе.llИ обрабо,гКи IIерсоНальныХ l1аННЫХ,

цели и применяемые ( шкOлой> способы обработки персональных данных;

наименование и место нахождения (( школы)), сведения о лицах (за

исключением работников (( школы>), которые имею1 доступ к персональным

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на

основании договора со (( школой)) или на основании законодательства РФ;

обраба.гываемые персоIlаJ]ьные щOFIIIыс, относящиеся к соответствующему

субъекту персональных ,rlанных, ис,гочilик их IIолучения, если иной порядок

представления таких дан 1lых не предусмотрен федера-rr ьным законом;

сроки обработки персонаjIьных данных, в том числе сроки их хранения;

обращения.
повторного

данных прав,

трансграничной

порядок осуществления субъек,гом персональных

предусмотренных законо/Iательством РФ;

информацию об осуtцес,гвленной иJ\и о предполаr,аемой

передаче ланных;
наименование или фамиJlию, имя, о,гчество и алрес лица, осуществляющего

обработку персональных данных по rIоручению ((шIколы)), если обработка



поручена или будет поруLiеI]а такому Jlицу,

правила работы с обезличенными персональными данными
(муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняЯ

обrцеобразоватеJIьная школа NЪ 5>

ОБШИЕ ПОЛО}КЕНИЯ
настояrцие Правила работы с обез_пиченными персона_пьными данными

((школы)) разработаны с ),четом Федерzurьного закона от 2] ,0] .200б J\ъ 152-Фз

<О персональных данных)) и постановления Правительства РФ от 2|.0з.20|2

лгs zit (об утверждении перечня Мер, направленных на обеспечение

выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ (О l]ерсональных данных) и

ПрИнЯТыМиВсооТВе.ГС.ГВИИсНИ]\4НорМаТИВНыМИПраВоВыМИакТаМи'
операторами, являюt]ltj\,lися r,осуjlарс,гве}Ittыми иJlи муниципальными

органами>.
настоящие Правила определяют порядок работы с обезличенными данными
((школы))

Настоящие Правила утIrерждаются лиректором ((школы) и деиствует

Ilостоянно,

УСJIОВИЯ ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ
5.4,обезличивание персональных данных может быть проведено с целью

ведения статистических данных, снижения ушерба от разглашения

запiищаемых персоьальных данных, снижения класса информационных

систем персональных даtlных ((школы)) и llo достижению целей обработки или

в случае Yтра,l,ы необхо,l1имости В ;lOC гижении этих целей, если иное не

предусмотрено федералl)tlым законом.

S.S.iпо.обы обезличиваI]ия при условии дальнейшей обработки персонаJIьных

данных:
уменьшение перечня обрабатываемых сведений;

замена части сведений илентификаторами;
обобщение - понижение,гочности некогорых сведений;

понижение точности некоторых све,llсttий (например, <место жительства))

может состоять из страны, индекса, города, улицы:, дома и квартиры, а может

быть указан только горол)

деление сведений на час1и и обработка в разных информационных системах;

другие способы.
способом обезличиван1.1я в случае дос,гижеrlия це;lей обработки или в случае

утраты необходимости ts jlости)ltении llих I_lеJlей являс,гся сокращение перечня

персональных данных.
для обезличивания персональных данных годятся любые способы явно не

запрещенные законодатеJI ьно.

Перечень должностей I,осударственных гражданских служащих ((школы)),

о.гветственных за IlроведеtIие мероприятий по обезличиванию

обрабатываемых персона"]lьных ланных, IIриведен в п.;1 настоящих Правил;

руководитель ((школы)) IIринимает реIшеItие о необходимости обезличивания

персональных данных,
начаJIьники отделов, непосредственно осуществляющие обработку



персонаJIьных данных, готовяТ предлоiкения по обез.ltичиванию персональных

данных, обоснование такой необходимости и способ обезличивания, если это

необходимо;
сотрудники подразделений, обслуживаIощих базы данных с персональными

данными, совместно с ответственI{ым за организацию обработки

персональных данных, осуществлrIIо,г непосредстI]енное обезличивание

выбранным способом.

ПОРЯДОК РАБОТЫ С ОБЕЗЛИЧЕННЫЧIИ ПЕРСОНДЛЪНЫМИ
дАнными

обезличенные персональные данные Ire подJrежат разгJlашению и нарушению

конфиденциальности.
обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использования и

без испол ьзования средств автоматизаIJии.
при обработке обезличеl{ных персонаjIьных данных с использованием средств

автоматизации необходимо соблюдение:
парольной политики;
антивирусной политики ;

правил работы со съемными носителями (если они исIIользуется);

правил резервного копирования ;

правил доступа в гiомеш ения, где расположены элементы информационных

систем,
иных предусмотренных законодатеJIьс,l t]ом РФ законов и правовых актов.

при обработке обезличенных персоI]аJrьных данных без использования

средств автоматизации необходимо соблюдение:
правил хранения бумажных носителей;
правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся;

иных предусмотренных законодательс,гвом РФ законов и правовых актов.

пЕрЕчЕнь должн()с,гвЙ <шльоу сош NЪ 5)), отвЕтствЕнных
ЗА ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯ,lИЙ ПО ОБЕЗЛИЧИВАНИIО
ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Дuрекmор
Заллесmumель dupeKm по ччебно - во с пLlmашq!рн о

Делопроuзвоdumель


